
 
 

Overzichtsblad loopbaandossier 
 
 
 
 

Gegevens Klant 

Naam: ............................................................................................................................................................................ 

Telefoonnummer:  .................................................................................................................................................... 

Mailadres:  ................................................................................................................................................................... 

 
 
Datum eerste gesprek: ...... /........ / 20 ...... 

Klantnummer VDAB: ........................................ 

Nazorg op: .......... / .......... / 20 ....... 

 
 
 Klant weet dat hij/zij cheque moet aanvragen vóór de 1e sessie. 

 Cheque 1, Nummer: .............................................................................. 

 Gedragscode en privacyverklaring werd overhandigd/gemaild 
 (Klant uitgenodigd op LinkedIn) 

 
 

Administratief dossier 

 Getekende overeenkomst 
 Aanwezigheidsblad 
 Reflectieve POP of checklist POP 

 
Registratie in VDAB systeem / facturatie 

 
 # uur Datum Facturatie 

datum 
Facturatie 
nummer 

Intake     

Verdieping     
Verdieping     
Synthese     

 Klant weet dat hij/zij cheque moet aanvragen vóór 2e blok van 4u 

 Cheque 2, Nummer: ............................................................................ 

 
Administratief dossier 

 Getekende overeenkomst 
 Aanwezigheidsblad 
 Actiegerichte POP of checklist POP 

 
Registratie in VDAB systeem / facturatie 

 
 # uur Datum Facturatie 

datum 
Facturatie 
nummer 

Verdieping 1     

Verdieping 2     
Verdieping 3     
Synthese     

Bij afsluiten dossier 
 
 Mail met link naar involve.me doorsturen (evaluatie) 
 Vragen om TWEG bedrijfspagina op Linkedin / Facebook te liken 
 Verwerking evaluatie (door admin, niet door coach) 

Recht op 3  / 4 uur 

Recht op 3  / 4 uur 

Instroom:  Aanbeveling           Doorverwijzer           Online VDAB           Online andere           ……………………………………………………… 
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